ISTRUZIONI CARICAMENTO ASSENLZE

Durante I'anno scolastico, ogni volta che il/la bambino/a sard assente (in caso di
malattia, uscita anticipata, ecc.), € necessario segnalare I'assenza, entro le ore
09:00.

NON sard piu necessario segnalare la presenza ogni giorno.
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1. E necessario collegarsi al sito del Comune

. . . L. SERVIZI Al CITTADINI
https://www.comune.trigolo.cr.it nella sezione Servizi

Segreteria Polizia locale
- SerVIZI SCOIOSTICI' Pratocollo SUAP - Sportello

2. Per poter accedere al portale, € necessario essere in Anagrafe e stato e
possesso dello SPID o del pin della Carta d’identita o

Servizi elettorali

Produttive

elettronica (CIE).
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5. Cliccare su “Caricamento assenze/pasti”.
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Servizi a domanda individuale Referente. Godice fiscale
uare entro il 31/07/2023
i della scuola dell'infanzia.
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https://www.comune.trigolo.cr.it/

6. Cliccare su "aggiungi assenza”

& Caricamento assenze/pasti Indietro

p RGaiung Variazione
assenza pasto
Aggiungi assenz Varjziow

Conferma caricamento

Alunni
cognome nome pasto
B G Pasto ordinario

Riepilogo assenze alunni

cognome nome giorno di assenza Elimina assenza

gg-mm-aaaa
B G 05-06-2023 Elimina assenza

7. Inserire le date di assenza, cliccare su conferma (1). Cliccare su “Conferma
caricamento” (2)

Aggiungi assenza dietro 1

Assente dal * al*
& Caricamento assenze/pasti Indietro
Alunni
cognome 7 nome 7 pasto 5 Aggiungi Variazione
assenza pasto
B G Pasto ordinario Aggiungi assenz Variazione pastc

Riepilogo assenze alunni

cognome nome giorno di assenza Elimina assenza

gg-mm-aaaa
B G 05-06-2023 Elimina assenza

8. Se l'assenza e stata inserita in modo errato, nella sezione sottostante “Riepilogo
assenze alunni” (dove e possibile vedere tutte le assenze effettuate) cliccare su
“elimina assenza”. Si puo eliminare I'assenza caricata per errore entro le 09:00,
dopodiché non sard piu possibile modificarla.

€ Caricamento assenze/pasti Indietro
Alunni
cognome " nome i pasto | éggé%”zg‘ Va‘r)igggne
B G Pasto ordinario Aggiungi assenz Variazione pastc

Conferma caricamento

Riepilogo assenze alunni

cognome nome giorno di assenza

na acse
gg-mm-aaaa
B G 05-06-2023 Elimina assenza

9. NON ¢ possibile fare segnalazioni dell’ assenza tramite emaiil.




